REGLEMENT INTERIEUR DE L’ACCUEIL PERISCOLAIRE
Délibération du conseil municipal de Nogent-Sur-Oise du 27 mars 2023

Préambule :

L'accueil périscolaire est un service public facultatif proposé aux families qui a pour
but de mettre en place une prise en charge éducative des enfanis avant et/ou
aprés le temps scolaire quotidien tout en conciliant les contraintes horaires des
parents et le respect des rythmes et des pesoins des enfants.

Ce service 5'adresse aux enfants scolarisés de la classe de Petite Section a la classe de
CM2. En fonction de leur &ge, les enfants scolarisés en classe de Trés Petite Section ne
sant pas acceptés.

La commune de Negent-sur-Cise souhaite faire de l'accueil périscolaire un moment
priviliégieé pour les enfants, Ce temps doit &tre un moment de détenie et de
convivialité permettant a I'enfant de bénéficier d'activités ludiques, culturelles ou
sporlives.

L'accuell périscelaire constitue égaiement un temps d'apprentissage de |a vie en
collectivité et de sensibilisation & I'nygiéne.

Les structures accueillant les enfants sont déclarées auprés de la Direction
Cepartementale de I'éducation naticnale. L'encadrement est assuré par des
animateurs diplémés, agents de la fonction publiqgue ou des vacataires, selon les
normes définies par le Ministére de V'éducation nationale. L'équipe d'animaticn met
en place le projet pedagogique de I'accueil périscolaire. Ce projet est & la disposition
des parents sur sife.

Le présent réglement définit les conditions d'inscription et les modalités de
fonctionnement de I'accueil périscolaire.

1)ie service rendu
Le service périscolaire de la ville de Nogent-sur-Oise prend en charge les enfants

durant [es semaines de classe .

Le fundi, mardi, ieudi et vendredi :

= Avant I'école de Th20 a Bh20 {Bh35 pour tes Coteaux et Bh5¢ pour Jean
Moulin),
- Aprés I'école de 16h30 & 18h45,
L'accueil est proposé pour tous les enfants scolarisés dans les écoles maternelles (sauf
les enfants en classe de TPS} et glémentaires de Nogent-sur-Oise et assurés pour les

risques liés aux activités périscolaires. Seuls les enfants présents i I'école auront la
possibilité d"&tre accueillis au périscolaire,

Ce service comprend :
L'encadrement selon les normes en vigueur y compris 'accompagnement
pendant les dépiacements entre les écoles el les sites périscolaires ;
Les animations et activités proposées dans le cadre du projet pédagogique.

L'organisation du service périscolaire reléve de la compétence et de la responsabilité du
Maire de la commune de Nogent-sur-Qise et non de la direction des écoles.

2} Les modalités d'inscripfion et d'accés a l'accueil périscolaire

Pour avoir accés a cet accueil, la famille doit obligatoirement compléter chague année un
dossier d'inscription pour chaque enfant auprés du Guichet Unique et prendre
connaissance du présent réglement {dossier d'inscripticn et réeglement dispenibles
sur le site Internet de la ville)

Attention, une fois déposé au Guichet Unique, un délai de traitement de 5 jours au
dossier d'inscription pour germettre sa vérification et la transmission périscolaire,
Les acces au Kiosque Famille seront transmis par la suite par mail.

Attention, le dossier d'inscription ne suffit pas puisqu'il faut compléter un planning de présence
sur le « Kiosque Famille » accessible sur le site internet de la Ville.

Les parents qui ont des horaires fixes peuvent dés septembre enregistrer leur planning
pour toute l'année scolaire. Hs n'auront qu'd décocher les jours ou ils doivent

exceptionnellement récupérer leur enfant & I'école (en respectant les délais d'acces au
calendrier).

Peur ceux qui ont un bescin occasionnel, Ie planning de chaque enfant doit étre rempli au plus
tard le vendredi a 10h0€¢ pour toute la semaine suivante. Le calendrier ne sera plus accessible
passé ce délai.

A titre excepfionnel I'enfant qui n'est pas inscrit sur le Kiosque Famille peut étre accueilli 4
I'activité mais une majoration du tarif sera appliquée sur la base de 7 € + par jour de »
présence matin et ou soir . L'animateur et 'enseignant doivent étre informés par les parents
que I'enfant doit &tre pris en charge exceptionnellement,

Sans régularisation rapide de I'enregistrement d'un planning sur le Kiosque Famille, la
collectivité se réserve le droil de ne plus accueillir I‘'enfant.

Si I'enfant est inscrit sur le kiosque famille mais absent & I'activité celui-ci sera facturé sur
la base du tarif normal sauf situation particuliére (maladie, absence de I'enseignant, gréve
dans les écales ..},

Attention, un enfant sans dossier d'inscription ne sera pas accepté a I'accueil périscolaire

3k fonctionnement de Paccueil périscolaire

1. Accueil du matin de 7h20 4 8h20 {ou 8h335, Bn52 en fonction de I'heure d'ouverture du portail
de Fécole).

Les enfants ne sont pas pris en charge par les animateurs avant 7h20 méme si ces derniers
sont déja sur place pour instailer les iocaux.

L'accueil des enfants se déroule comme suit :

- Dans les locaux scolaires pour les enfants des groupes scolaires Carnot, Jean Moulin
et Objer

- Au centre Serge Lamarche pour les enfants des groupes scolaires des Coteaux et des
Granges

- Au centre Pierre Perret pour les enfants du groupe scolaire Paul Bert

{déplacement en bus jusque |'école pour les maternelles et éventuellement les CP).



3.2 Retard des parents aprés 18h45

Les enfants sont accueillis et pris en charge par le personnel encadrant. Ils restent sous
leur responsabilité jusqu'a I'ouverture des portails de I'école pour le temps scolaire {8h20Q
pour les groupes scolaires Paul Bert, Carnot, Obier et Granges : 8h35 pour les Coteaux et
Bha0 pour Jean Moulin).

Pour éviter que des enfants circulent sans surveillance dans les locaux, les animateurs
doivent Termer la portail des sites de I'école 10 mn avant la fin de I'accusil. Plus aucun enfant ne
peut &tre accueilli au périscolaire. Les parents atiendent |'ouverture de la grille de I'école.

- Accueil du sojr de 16h3¢ 4 18h45 (sites identiques & ceux de ['accuell du matin).

Les enfants sont pris en charge par la méme équipe d'animation que celle du matin.
L'accueil du soir comprend un iemps dédié au godter et un temps d'animation.

Le goater est fourni par les parents. Pour des raisons d'hygiéne, il doit &lre composé de
paquets de gateaux individuels. Le golter est placeé dans une bofte hermétique avec le nom
de l'enfant. Les goliiers & placer au réfrigérateur ne sont pas acceptés (yaourt & boire,
fromage individuel,..). Les sucettes sont interdites pour des questions de sécurité ainsi que
les chewing-gums et les beissons gazeuses.

Aprés le golter, lenfant qui le souhaite a ia possibilité de revoir ses fegons mais |l_devra &tre
autanome, Aucun animateur nest dédié & I'aide aux legons.

3.2 Retard des parents aprds 18h45

(Les numéros de téléphane uliles sont indiqués sur chaque site). Le retard doit rester
exceptionnel, il ne doit pas dépasser 19h0C. Dés 19h15, sans nouvelie des responsables
Iégaux, e coordonnateur de l'accueil périscolaire transmet information aux agents de la
police municipale qui se déplacent sur site et accompagnent 'enfant jusqu'au commissariat
de police de Creil. Les responsables légaux concernés par celie situation sont ensuite
regus en Mairie par le responsable afin d'avoir un retour sur la situation.

Si les retards fréquents démontrent que les horaires daccueil du périscelaire ne
correspoendent pas aux besoins des parents, ces derniers seront dans I'cbligation de
trouver une autre solution pour ne pas désorganiser |e planning et les horaires de travail
des animateurs. lls seront prévenus par courrier et une rencontre sera fixée avec ie
responsable,

4) Les régles de vie

La politesse et le respect des autres epfants, des adultes et des Jocaux sont essentiels au
bon déroulement des temps d'accueil.

La frequentation du service doit &ire un moment privilégié de calme et de détente. Ainsi, les
incivilites verbates ou physiques (détérioration volontaire de matériel, tentative de fugue,

sortie non autorisée, insoclence, insulte, bagarre, etc.) font I'objét d'un _cadi'age @ducatif
régulier.

[rans te cas o0 un enfant ne tient pas compte des cbservations faites par 'adulte, I'animateur
redige un rapport factuel. Le responsable du service périscolaire est chargé d'appeler les
parents pour les informer de l'incident, Un courrier d'avertissement mentionnant les faits
peut eire transmis aux respensables légaux de Fenfant concerna.

Les jeux €lecironiques, objets de valeur ou dangereux soat interdits ; les enfants peuvent
rapporter des petits jeux de chez eux {cartes Pokémon...} en revanche l'animaleur et la
responsable ne géreni pas les situations de perte. L'enfant reste respensable de ce qu'il
apporta. En cas de dispule, I'animateur confisque le jeu et le rend a l'enfant & 18h45.

Four assurer une bonne intégration dans le groupe des enfants des classes de P5 et
pour des questiens d'hygiéne, ils ne doivent pas arriver sur le site avec des couches culoite.
Les animateurs ne sont pas autorisés a changer les enfants.

5) Exclusion

Les'enfants pour lesquels les cadrages éducatifs prévus restent sans effet et qui par leur
attitude ow leur indiscipline répétée troublent le bon fonctionnement de I'accuell périscolaire
seront signalés par écrit par les animateurs au responsable du service périscolaire.

Aprés une rencontre avec fes représentants légaux des enfanis, une exclusion temporaire,
ou définitive, pourra étre prononceée.

En cas de non respect du présent réglement intérieur, la famille s’expose également a une
exclusion temporaire ou définitive de leur enfant selon les cas.

La décision de renvoi temporaire ou définitif est signifitée aux responsables légaux lors
d'un entretien. En fonction des faits, 1e renvei peul 8ire immédiat.

@) Les problémes de santé et la_sécurite

6.1. L'enfant malade ou blessé
Si I'enfant se blesse ou est malade durant I'accueil périscolaire, les responsables |égaux
sont immédiaiement avertis par le respensable. Si lenfant a de la fievre ou si son &tat est
jugé préoccupant, lis s'engagent & venir le chercher dans les meilleurs délais. En cas

En cas de retard, les parents doivent prévenir {es animateurs ou la direction par téléphone avant 18h45,

d'urgence, le personnel municipal prend jes mesures d'intervention et de transport qui
s'imposent

§2. L'enfant sous traifement meédical
Traitement médical de courte durée (2 semaines maximum) : A titre excepticnnel, en

cas de nécessité absolue diment constatée par une ordennance médicale, |'enfant
pourra se voir administrer san traitement.

Les médicaments et 'ordennance sent remis en mains propres par les rasponsables
légaux au service du Guichet Unique. lls doivent 8tre mis dans un sac solide portant le
nom de Penfant, sa classe et son école. La bofle du médicament perte trés lisiblement
le nom de I'enfant, sa classe el le nom de son école.

Les parents doivent y ajouter I'autorisation écrite qui autorise I'animateur &
administrer 4 I'enfant les médicaments prescrits.

Aucun médicament ne sera administré sans ordonnance du médecin.

Iraitement médical long, asthme, allergie alimentaire : Tout probléme de santé ou
d'allergie deit &tre signalé au moment de l'inscription de I'enfant. Dans le cas




contraire, la ville de Nogent-sur-Oise ne.peut Btre tenye pour responsable en cas
d'incident li¢ a cetie affection.

Il appartient 4 la famille de compléter les documents du service du Guichet Unique
peur I'élaboration d'un Protocole d'Accueil Individualisé. Pour que I'enfant soit
accueilll & 'accueil, les responsables |égaux doivent déposer les documenis signés ainsi
que les médicaments. '

En paralléle un PAI doit &lre prévu égatement avec le directeur d'école pour le temps scolaire.

La fiche sanitaire de I'enfant avec 'ensemble des documents du PAI doivent étre
compléfés et signés chaque année. Aucun enfant ne sera accepté a M'accueil sans
dossier complet et sans médicaments,

6.3. Les procédures d'urgence

Les agents municipaux en charge de ['accueil périscolaire méridien sont autarisés
4 prendre toutes mesures jugées nécessaires pour faire appel a des services de
secours comme le SAMU ou les pompiers. Dans feus les cas, la famille est
contactee. '

La Ville couvre les risques liés a 'organisation du service. Les familles doivent apporter &
la Mairie a preuve de la souscription d'un contrat de responsabilité civile.

7) Les conditions de tarification et de paiement
71. Tarifs

Les tarifs appliqués pour chaque enfant pour l'accueil périscolaire correspondent &
un tarif journalier (tarif nogentais cu tarif « extérieur »). ’

Les larifs sont calculés selon le principe du quotient familial caiculé par la Caisse
d'Allocatiens Familiales. Pour Ies familles qui ne disposent pas de quotient, le calcul
se fera selon fe dernier avis d'imposition du foyer. Les différentes tranches des tarifs
demandés aux familles sont fixées par délibération du Conseil Municipal. Les tarifs
par tranche sent modifiables par année civile. ‘

Le quetient familial doit &tre mis & jour chaque année au mois de février. Dans le cas

contraire, ie tarif maximum sera appliqué & la famille dés le mois suivant jusqu'a la
régularisation.

72 Absence de I'enfant inserit sur le Kiosgue Famille
Jusqu'au vendredi 16h00, |a famille a la pessibilité de madifier sen planning de fa
semaine & venir sur le Kiosque Famille. Si cela n'a pas &té fait et que I'enfant inscrit est
absent, la famille sera facturée au tarif normal sauf si I'enfant est absent pour un motif
valable {maladie, ¢'absence de I'enseignant, gréve dans les écoles...}.

73. Facturafion

- La facturation est calcuiée le mois suivant les consemmations et est & payer avant
le fin du mois de production de la facture. Les factures sont dématérialisées et anvoyées

par mail sauf demande écrite de la famille.
Le paiement de la facture s'effectue soit au guichet unique de la Mairie par carte
bancaire, espéces oy chéque soit directement par carte bancaire sur le KF de la

famille. il est possible également d'envoyer un chéque en joignant le coupon en bas de
\a facture.

Toute faclure non payée dans le délai indiqué en bas de la facture sera mise en
recouvrement auprés du Trésor Public. Aprés cette date, les familles payent leur
faciure auprés de la trésarerie Municipale de Creil 4 réception de l'avis de somme &
payer.

Au-dela d'un délai de 30 jours aprés la date de I'absence de 'enfant, aucune
réclamation ne pourra &ire adressée au guichet unigue.

La facturalion s'effectue avec un tarif journalier, que l'enfant soit présent uniguement

le matin, uniquement e sair, ou matin et soir.

Seules les absences suivantes ouvriront droit 4 la non-facturation des prestations :

- Absence pour raison médicale de {"enfant ; -

» Absence pour cas de force majeure (décés survenu dans la famille, accident ...} ;
. Absence de |'epseignant ;

- Présence de l'enfant en classe citeyenneté ;

*» Voyage, soriie scelaire, départ en classe de découverte ;

3 Gréve dans les gcales,

It appartient & la famille de fournir un justificalif d'absence pour que la journée ne lui soit.pas
facturée.

En dehors de ces conditions toutes absences de 'enfant inscrit sur le Kiesque Famille
sont facturées sur la base du tarif nermal.

BAssurances et responsabilités

8.1. Assurances responsabilité civile et individuelle accident

Les enfants doivent étre assurés Pour les risques ligs aux activités périscolaires. Cette
assurance doit couvrir non seulement e risque de dommage causé par I'enfant {garantie
responsabilité civile) mais également le risgque de dommage dont il pourrait &tre viciime
{garantie individualle accident).

8-2. Récupération de I'enfant & 16h30 alors qu'il est inscrit 4 l'accueil périscolaire

Le pareni qui souhaite récupérer son enfant & 16h30 alers que celul-ci est inscrit & l'aceueil
périscolaire pcurra le faire mais seulement sj le groupe n'a pas quitté |'école et en
s'adressant directement aux animateurs du périscolaire, JIs pourront alors noter son
départ. Les animateurs ont la con enfants inscrits & 'aciivita. L'activité sera facturée,

Le parent ne pourra pas récupérer I'enfant durant le trajet de i'école vers le lieu d'accueil.
Il devra accompagner le groupe jusqu'aw site et enregistrer le départ de I'enfant auprés des
animateurs.

8.3. Sortie d'école au-dela de 16h30

En fanction des scrties organisées par I'école ou des activités éducatives (APC, soutien)
qui ont lieu @ |'école aprés 16h30 avec 'enseignant, il peut arriver que l'enfant inscrii
l'accueil périscolaire ne puisse pas étre pris en charge a la sortie de 16h30 par les animateurs.



Les parents sont informés de ces sorties ou activités par I'école et duivent s'organiser en
conséguence. ’

Pour les parents qui n'ont aucune soiuticn de garde, I'accueil au périscolaire est possible
aprés I'activité scolaire 16h30 seulement si un adulte présent a I'école, autorisé par les
patents de l'enfant, j'accompagne jusqu@a la salle du périscolaire. L'animateur sera
responsable de_ Fenfant une fois que ce dernier sera arrivé sur le site. Le parent doit prévenir
I'animateur ef préciser I'horaire d'arrivée de I'enfant et le nom de la persenne qui 'emménera.
L'enfant doit &tre inscrit sur le Kiosque Famille.

8 .4. Recupération des enfants

Aprés 16h30, aucun enfant n'est remis 4 un adulte pendant le trajet entre I'école ot le site du
périscolaire. En cas de nécessité absolue, la personne qui a l'autorisation de venir chercher
'enfant doit se présenter sur te site de I'accueil. L'animateur demande sa carte d'identité
si elle n'est pas connue, Cette situation doit rester exceptionnelle

Les enfants des écoles maternelles ne peuvent en _aucun cas guitter seuls l'accusil
périscolaire. Les responsables légaux empéchés doivent cdmmuniquer sur ia fiche
d'inscription, les noms, prénems et numéros de téléphone des persennes habilitées a venir
chercher I'enfant au périscelaire.

Les enfants de I'école élémentaire peuvent &ire autorisés a rentrer seuls & leur domicile. Les
responsables légaux doivent le signaler par écrit sur la fiche de renseignement annuelle
lors de linseription et sur papier libre sur site. Les enfants sont renvoyés a I'heure indiguée
par ies parents. Dans cette hypothése, les parents prennent l'entiére responsabilité du trajet
de leur enfant dés son départ du périscolaire.

La personne qui récupére I'enfant doit tre Agée d'au moins 14 ans ; Le nom de cette personne
ainsi que ses coordonnées devront figurer sur la fiche d'inscription de {'enfant. Des
Jjustificatifs peuvent étre demandés.

Aucun enfant ne peut &tre récupéré par une perscnne qui ne figure pas sur la fiche
d'inscription. Les animateurs peuvent demander la carte d'identité 4 une persenne inscrite
sur la fiche mais non connue.

Par ailleurs, ['animateur qui constate que la personne chargée de récupérer I'enfani est
sous {'emprise de l'alcool ou d'une substance illicite prévient aussitat la police municipale.

9} Application du réglement et modification

Les dispositions du présent réglement seront opposables aux usagers ¢e I'accueil
périscolaire 8 compter du 27 mars 2023 ,
L'inscription & 'accueit périscolaire vaut acceptation du présent raglement intérieur.

Pour Le Maire
|’Adjointe Déléges

Badia ZRARI



