




































































































 

 

 

 

 

RÈGLEMENT 
INTÉRIEUR 

ACCOMPAGNEMENT 
PERSONNALISÉ 
À LA SCOLARITÉ 
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PRÉAMBULE 

Soucieuse de favoriser la réussite éducative des en-
fants nogentais, la commune de Nogent-sur-Oise 
met en place des séances d’Accompagnement 
Personnalisé à la Scolarité pour les enfants scolarisés 
du CP au CM2. 

Les séances visent à contribuer à réduire les diffi-
cultés scolaires rencontrées par l’élève, faciliter l’in-
tégration des apprentissages, l’acquisition de mé-
thodes de travail et, à soutenir le développement 
de l’autonomie. 

Afin de garantir la qualité pédagogique de l’ac-

compagnement, l’encadrement des séances est 
exclusivement assuré par des enseignants, en poste, 
en cours de formation ou retraités. 

L’organisation de l’Accompagnement Personnalisé 
à la Scolarité relève exclusivement de l’initiative et 
de la responsabilité de la commune de Nogent-sur-
Oise, et non de la direction des écoles. 

Le dispositif municipal de l’Accompagnement Per-
sonnalisé à la Scolarité est construit en partenariat 
avec les services de l’Éducation Nationale et soute-
nu financièrement par l’Agence Nationale de Co-
hésion des Territoires et par la Caisse d’Allocations 
Familiales de l’Oise. 

 

 1. LE CADRE D’INTERVENTION  

L’Accompagnement Personnalisé à la Scolarité 
est ouvert aux enfants orientés sur proposition des 
équipes enseignantes exclusivement. 

Une fiche d’orientation est complétée par l’ensei-
gnant de l’enfant : elle précise les besoins de l’élève 
puis est transmise à la responsable de l’Université 
des Enfants après accord des représentants légaux. 
La responsable de l’Université des Enfants valide 
l’orientation en fonction du profil de l’élève, en ac-
cord avec les équipes enseignantes. 

La participation de l’enfant aux deux séances heb-
domadaires est obligatoire pour favoriser la pro-

gression. 

Ces deux séances sont fixées par les enseignants 
participants au dispositif municipal de l’Accom-
pagnement Personnalisé à la Scolarité en accord 
avec la responsable de l’Université des Enfants et ne 
relèvent pas du choix de la famille. 

Les séances débutent à 16h30 après le temps sco-

laire par la prise d’un goûter fourni par la famille et 
se terminent à 17h45. 

Les séances se déroulent au sein de l’école de l’en-
fant. 

L’accompagnement est engagé pour une durée 

d’un trimestre. 
- 1er trimestre : de septembre aux vacances de dé-
cembre 
- 2e trimestre : de janvier aux vacances de printemps 

- 3e trimestre : du retour des vacances de printemps 
à mi-juin 

Une fiche « bilan » est complétée par l’enseignant 
en charge de l’enfant dans le cadre de l’Accom-
pagnement Personnalisé à la Scolarité : elle précise 
les méthodes pédagogiques mises en œuvre, les 
progrès réalisés, les besoins et si un maintien sur le 
dispositif municipal s’avère opportun. 

Ainsi, si l’enfant en a besoin, il peut être maintenu 
sur le dispositif pour un nouveau trimestre sur propo-
sition de l’enseignant chargé de son accompagne-
ment, avec l’accord des représentants légaux et de 
la responsable de l’Université des Enfants. 

Le cas échéant, une autorisation des représentants 
légaux sera à nouveau à compléter pour chaque 
période renouvelée. 

 

 2. OBJECTIFS  

- Favoriser l’intégration des apprentissages au 
moyen de méthodes pédagogiques différentes 
- Contribuer à remédier aux difficultés ciblées par 
l’enseignant par une action pédagogique complé-
mentaire et personnalisée 
- Consolider les méthodes d’apprentissage favori-
sant l’autonomie de l’élève à la fois dans sa façon 
d’aborder et d’intégrer les apprentissages et dans 
l’organisation de son travail personnel 
- Favoriser le développement des compétences 
psychosociales : coopération, persévérance, en-
traide… 
- Rendre explicite et lisible les progrès par l’élève lui-
même, sa famille et l’ensemble des acteurs de la 
communauté éducative 

Attention : l’Accompagnement Personnalisé à la 
Scolarité n’a pas pour objectif de faire les devoirs 
à l’école. 

Les enseignants peuvent s’appuyer sur les devoirs 
donnés à l’élève pour aborder certaines compé-
tences. Les devoirs sont un outil pédagogique par-
mi d’autres. 

Aussi, la réalisation des devoirs à la maison de-
mandée par l’enseignant de l’élève relève de la 

responsabilité des représentants légaux et non de 
l’enseignant du dispositif municipal de l’Accompa-

gnement Personnalisé à la Scolarité. 
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 3. LES MODALITÉS D’INSCRIPTION ET  
 D’ACCÈS À L’ACCOMPAGNEMENT  
 PERSONNALISÉ À LA SCOLARITÉ  

Pour avoir accès au dispositif municipal, les repré-
sentants légaux doivent obligatoirement compléter 
un dossier d’inscription pour chaque enfant. 

Le dossier d’inscription est constitué de 5 documents : 

- La fiche de renseignement de l’enfant 

Attention à bien compléter les numéros de télé-
phone des représentants légaux et des personnes 
habilitées à récupérer l’enfant et d’informer la res-
ponsable de l’Université des Enfants en cas de 
changement. 

- L’autorisation des représentants légaux signée par 

au moins l’un d’eux. 
Aussi, en référence à l’article 372-2 du Code civil,_(«-
A l’égard des tiers de bonne foi, chacun des parents 
est réputé agir avec l’accord de l’autre, quand il 
fait seul un acte usuel de l’autorité parentale relati-
vement à la personne de l’enfant. »), la commune 
de Nogent-sur-Oise considère donc que l’accord 
de l’autre a été obtenu préalablement à l’inscrip-
tion. 

- La fiche « décharge de responsabilité » si l’enfant 

est autorisé par les responsables légaux à quitter 
seul l’école à la fin des séances d’A.P.S à 17h45 et à 

regagner le domicile parental, signée par au moins 
un des représentants légaux. 

- Un des deux exemplaires du présent règlement 
intérieur, daté et signé par au moins un des respon-
sables légaux. Le second exemplaire est à conser-
ver par les représentants de l’enfant. 

- Assurance : la ville de Nogent-sur-Oise couvre uni-
quement les risques liés à l’organisation du service. 
Les représentants légaux doivent pouvoir justifier de 
la souscription d’un contrat de responsabilité civile 
pour leur enfant auprès de la commune de Nogent-
sur-Oise. 

 

 4. L’AUTORITÉ PARENTALE  

Conformément à l’article 372 du Code Civil, l’au-
torité parentale est exercée conjointement par les 
deux parents de l’enfant, sauf décision contraire du 
Juge aux Affaires Familiales. 

En tant qu’organisatrice, la commune de Nogent-
sur-Oise est tenue de garantir la sécurité des enfants 
dans le cadre du dispositif municipal de l’Accom-
pagnement Personnalisé à la Scolarité et de res-
pecter les décisions judiciaires opposables aux tiers 
(articles 6.1.c et 6.1.e du Règlement Général sur la 
Protection des Données). 

Il appartient aux représentants légaux de l’enfant 

de transmettre à la responsable de l’Université des 
Enfants de la commune de Nogent-sur-Oise les in-

formations judiciaires (extrait de jugement ou at-

testation) faisant état de toute restriction relative 
aux modalités d’exercice de l’autorité parentale : 

personnes habilitées à récupérer l’enfant, existence 
éventuelle d’une interdiction de contact... 

Ces informations seront transmises au service du gui-
chet unique de la commune dans le respect des 
règles de confidentialité. 

 

 5. LES INFORMATIONS MÉDICALES  

Toute information médicale relative à la protection 

de la santé et de la sécurité de l’enfant, nécessitant 
une vigilance et/ou prise en charge dans le cadre 
du dispositif municipal de l’Accompagnement Per-
sonnalisé à la Scolarité, doit être transmise par les 
représentants légaux de l’enfant, sous pli cacheté 
au service Université des Enfants de la commune de 
Nogent-sur-Oise. (article 9.2.g du RGPD) 
Ces informations seront transmises au service « gui-
chet unique » de la commune dans le respect des 
règles de confidentialité. 

Les représentants légaux doivent attester sur l’hon-
neur que leur enfant est à jour de ses vaccins, 
conformément au calendrier vaccinal en vigueur 
sur l’ensemble du territoire national. 

Protocole d’Accueil Individualisé 

ll appartient aux représentants légaux de l’enfant 
pour lequel un Protocole d’Accueil Individualisé est 
établi annuellement par le médecin de transmettre 
la photocopie du protocole au service Université 
des Enfants ainsi que le matériel de soin nécessaire 
à la prise en charge de l’enfant pendant la durée 
des séances d’Accompagnement Personnalisé. 

Ces informations seront transmises au service du gui-
chet unique de la commune dans le respect des 
règles de confidentialité. 

En cas de blessure ou de maladie pendant les 
heures d’Accompagnement Personnalisé à la Sco-
larité, les représentants légaux de l’enfant sont im-
médiatement informés et s’engagent à récupérer 
leur enfant dans les meilleurs délais. 

Dans le cas contraire, la commune de Nogent-sur-
Oise ne peut être tenue pour responsable en cas 
d’incident et se réserve le droit de solliciter les ser-
vices médicaux d’urgence afin de garantir la sécu-
rité de l’enfant si cela s’avère nécessaire. 
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Les procédures d’urgence 

En cas d’urgence pour l’enfant, les enseignants en 
charge de l’Accompagnement Personnalisé à la 
Scolarité sont autorisés à prendre toutes mesures ju-
gées nécessaires pour assurer la sécurité de l’enfant 
et contacter les services médicaux et de secours 
d’urgence. 

Les représentants légaux sont immédiatement infor-

més. 
 

 

 

 À LA FIN DES SÉANCES À 17H45  

L’ENFANT N’EST PAS AUTORISÉ 
À RENTRER SEUL AU DOMICILE 

Il peut être récupéré à la fin des séances d’Accom-
pagnement Personnalisé à la Scolarité par ses re-
présentants légaux ou des personnes habilitées par 
ces derniers. 

Leur identité ainsi que leurs coordonnées doivent 
obligatoirement figurer sur la fiche de renseigne-
ment de l’enfant. 

Les informations doivent être actualisées en cas de 
changement. 

Les personnes habilitées par les représentants lé-
gaux à récupérer l’enfant doivent être âgées d’au 

moins 12 ans. 

Aucun enfant ne peut être récupéré par une per-
sonne qui ne figure pas sur la fiche de renseigne-

ment. 

Dans le cadre de leurs missions au service de la 
commune de Nogent-sur-Oise, les enseignants du 
dispositif municipal s’assurent de l’identité de la 
personne se présentant pour récupérer l’enfant et 
vérifient que celle-ci est bien habilitée par les repré-
sentants légaux et mentionnée sur la fiche de rensei-
gnements de l’enfant. (Article 6.1.c du RGPD) 

 

L’ENFANT (ÂGÉ DE PLUS DE 9 ANS) EST 
AUTORISÉ À RENTRER SEUL AU DOMICILE : 
DÉCHARGE DE RESPONSABILITÉ 

Seuls les enfants âgés de plus de 9 ans peuvent être 
autorisés par leurs représentants légaux à rentrer 
seuls, en autonomie, au domicile familial. 

Dans ce cas, les représentants de l’enfant doivent 
compléter et signer la fiche « décharge de respon-
sabilité » dans le dossier de renseignement de l’en-
fant, au moment de son inscription. 

Cette décharge de responsabilité est valable pour 
toute la durée de l’accompagnement de l’enfant 
au sein du dispositif municipal, excepté si cette dé- 

charge est remise en cause par les responsables lé-
gaux (dans ce cas, ils devront notifier par écrit leur 
souhait d’y mettre fin auprès de la responsable du 
dispositif). 

Les enfants concernés quittent l’école à 17h45 à la 
fin des séances. 

Dans ce cas, la commune de Nogent-sur-Oise dé-
cline toute responsabilité en cas de problème in-
tervenant sur le trajet école-domicile, après la fin 
des séances d’Accompagnement Personnalisé à la 
Scolarité. 

 

L’ENFANT EST INSCRIT À L’ACCUEIL 
PÉRISCOLAIRE MUNICIPAL 

Dans le cas où l’enfant est inscrit auprès du guichet 
unique de la commune (kiosque famille) à l’accueil 
périscolaire municipal : 

Attention : 

- Pour les écoles élémentaires Carnot, Jean Moulin, 
Claude Brunet, Paul Bert, Joséphine Baker, l’ensei-
gnant du dispositif municipal se charge d’accom-

pagner l’enfant au sein des locaux périscolaires et 
de faire le lien avec le référent de cet accueil pour 
informer de la présence de l’enfant (transfert de res-
ponsabilité). 

- Pour les écoles élémentaires Georges Charpak et 
Jules Verne, l’accueil périscolaire étant situé à l’ex-
térieur de l’enceinte de l’établissement scolaire, il 

appartient aux représentants de l’enfant d’organi-
ser le trajet école – accueil périscolaire en habilitant 
une personne qui prendra en charge et assurera la 
responsabilité de l’enfant pendant ce trajet. 

 

 

 7. RETARD À LA FIN DES SÉANCES  

Les élèves inscrits à l’Accompagnement Personnali-
sé à la Scolarité sont pris en charge par l’enseignant 
du dispositif municipal dès la fin du temps scolaire à 
16h30 jusqu’à la clôture de la séance à 17h45. 

Pour les enfants ne disposant pas d’une autorisation 
pour quitter seul l’établissement scolaire (en l’ab-
sence de décharge de responsabilité signée par un 
représentant légal), en cas de retard exceptionnel, 
les représentants légaux doivent prévenir la respon-
sable de l’Université des Enfants le plus rapidement 
possible au 07.70.21.51.02. 

Dans le cas où les représentants de l’enfant sont et 

demeurent injoignables, la responsable de l’Univer-

sité des Enfants fera appel à la police municipale 
dès 18h15. 

En cas de retards récurrents, la commune de 
Nogent-sur-Oise se réserve le droit de ne plus ac-
cueillir l’enfant dans le cadre du dispositif municipal 
de l’Accompagnement Personnalisé à la Scolarité. 

6. SORTIE ET RÉCUPÉRATION DES ENFANTS 
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9. TRANSMISSION ET CONSERVATION 

Dans ce cas, la décision motivée sera notifiée par 
écrit aux représentants légaux de l’enfant. 

Cette notification sera remise en main propre à 
un représentant légal de l’enfant contre signature 
d’une attestation de réception ou envoyée par 
courrier postal au domicile familial. 

 

 

 8. RESPECT DU RÈGLEMENT INTÉRIEUR  

Les responsables légaux de l’enfant s’engagent à 

veiller à ce que celui-ci respecte les règles de vie au 
sein de la classe et de l’école : respect d’autrui, de 
l’enseignant, du matériel et des locaux. 

En cas de non respect des règles et/ou de compor-
tements inadaptés impactant le bon fonctionne-
ment des séances, la commune de Nogent-sur-Oise 
se réserve le droit de mettre fin à l’accompagne-
ment d’un élève. 

Une rencontre rassemblant l’enfant, ses représen-
tants légaux, l’enseignant du dispositif municipal 
ainsi que la responsable de l’Université des Enfants 
sera organisée au préalable afin de trouver des so-
lutions. 

Si aucune évolution positive n’est constatée, la dé-
cision motivée actant la fin de la prise en charge 
de l’enfant dans le cadre du dispositif municipal de 
l’Accompagnement Personnalisé à la Scolarité sera 
notifiée par écrit aux représentants légaux. Cette 
notification sera remise en main propre à un repré-
sentant légal de l’enfant contre signature d’une at-
testation de réception ou envoyée par courrier pos-
tal au domicile familial. 

De même, en cas d’incivilité ou d’agression à l’en-
contre d’un enseignant du dispositif municipal de 
l’Accompagnement Personnalisé à la Scolarité par 
un des représentants de l’enfant ou une personne 
habilitée à récupérer l’enfant, la commune se ré-
serve le droit de mettre fin à l’accompagnement de 
l’enfant et de déposer plainte. 

La même procédure de notification de la décision 
de fin de prise en charge sera alors appliquée. 

 

 

 DES DONNÉES PERSONNELLES 

Les informations relatives à l’enfant, transmises par 
les représentants légaux à l’Université des Enfants, 
sont centralisées et conservées par le service « gui-
chet unique » de la commune de Nogent-sur-Oise. 

Seuls les responsables et coordinateurs des services 
municipaux assurant l’accueil collectif de mineurs 
peuvent accéder à ces données : Université des En-
fants, service scolaire, périscolaire, jeunesse. 

 
Elles sont conservées jusqu’à la fin de l’année sco-
laire en cours : de la date d’inscription de l’enfant 
jusqu’au 31.08, puis archivées pour une durée de 2 
ans. 

 

 

 
 

 

Date :   

Nom, prénom du représentant légal de l’enfant : 

 

CONTACTS À CONSERVER 

ET À TRANSMETTRE AUX PERSONNES HABILITÉES 
À RÉCUPÉRER L’ENFANT 

Université des Enfants : 07.70.21.51.02 - 03.44.71.49.51 - universitedesenfants@nogentsuroise.fr 
Centre de ressources culturelles, 1 rue Marceau, 60180 NOGENT-SUR-OISE 

Guichet unique : 03.44.66.30.54 - kiosque@nogentsuroise.fr 

Mairie de Nogent-sur-Oise, 74 rue du Général de Gaulle, 60180 NOGENT-SUR-OISE 

Règlement disponible en ligne sur le site internet de la ville de Nogent-sur-Oise : www.nogentsuroise.fr 

Signature du représentant légal 

précédée de la mention « lu et approuvé » : 

mailto:universitedesenfants@nogentsuroise.fr
mailto:kiosque@nogentsuroise.fr
http://www.nogentsuroise.fr/
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NOTES   
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NOTES   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 
 
 

 

Restez informés ! 
 

 

 

www.nogentsuroise.fr 

 
TELECHARGEZ 
L’APPLI 
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